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Faculdade de Administração, Ciências Econômicas e Contábeis de Guaratinguetá

ANEXOS 2012
Cursos: 

Administração  

Ciências Contábeis

ORGANIZAÇÃO GUARÁ DE ENSINO
Av. Pedro de Toledo, 195, Vila Paraíba

(12) 3125.2911/3125.2284

Guaratinguetá – SP - CEP 12.515-690 -      (12) 3125.4963/3125.4516

(: gerenciadepraticas@oge.edu.br

CADASTRO DE ESTAGIÁRIO


Nome: «aluno» No. «matrícula»
Curso: «curso»
Endereço: «Endaluno»
Telefone: «telalun»              

Email: «email»
1 - INFORMAÇÕES GERAIS

Situação pessoal quanto às atividades profissionais:

 FORMCHECKBOX 
_________ Exerce atividades profissionais

 FORMCHECKBOX 
_________ Não exerce atividades profissionais

Na hipótese de exercer atividades profissionais

 FORMCHECKBOX 
_________ Com vínculo empregatício

 FORMCHECKBOX 
_________ Sem vínculo empregatício

 FORMCHECKBOX 
_________ Em áreas relacionadas com «curso»
 FORMCHECKBOX 
_________ Em áreas não relacionadas com «curso»
Local de trabalho: «Localtrab»
Empresa: «Empregadora»
Setor de Atividade: «setorativ»
Horário de trabalho: «horário»
Tempo em que se encontra nessa empresa: «tempo»
Função Atual: «funçatual»
Funções anteriormente exercidas nessa empresa: «funçanter»


2 - OPÇÕES - EMPRESA E ÁREA

Nome da empresa onde irá estagiar: «Empresa»
Endereço da empresa: «End»
Telefone: «telempr»
Email ou site: «emailempr»
Ramo de atividade da empresa: «ramoativ»
Área escolhida para o estágio: «área»
Nome do Supervisor na empresa: «REPRES2»
Cargo do Supervisor: «Cargo»
Assinatura do Supervisor na empresa: ______________________


OGE/GP/2012/01

	O estágio será na qualidade de:          
	 FORMCHECKBOX 
_________ Sócio proprietário

	
	 FORMCHECKBOX 
_________ Diretor

	
	 FORMCHECKBOX 
_________ Empregado

	
	 FORMCHECKBOX 
_________ Servidor Público

	
	 FORMCHECKBOX 
_________ Militar

	
	 FORMCHECKBOX 
_________ Estagiário

	3 - DOCUMENTOS 

	Documentos comprobatórios em anexo:

	Para Sócios ou Proprietários 

	 FORMCHECKBOX 
_________ Cópia do Contrato Social (autenticada) 
 FORMCHECKBOX 
_________ Cópia do Registro da Firma Individual autenticada)

	Para Diretores                              

	 FORMCHECKBOX 
_________ Cópia da Ata de Assembléia que o elegeu (autenticada)

	Para Empregados              

	 FORMCHECKBOX 
_________ Cópia e original da Carteira de Trabalho e Previdência Social (CTPS) – parte da fotografia, qualificação civil e do Contrato de Trabalho.

	Para Servidores Públicos 
	 FORMCHECKBOX 
_________ Cópia do Decreto de Nomeação autenticada.

	 
	 FORMCHECKBOX 
_________ Cópia e original da Carteira de Trabalho e Previdência Social (CTPS) – parte da fotografia, qualificação civil e do Contrato de Trabalho.

	Para Militares                


	 FORMCHECKBOX 
_________ Cópia do Decreto de Nomeação autenticada (Estatuário)

 FORMCHECKBOX 
_________ Cópia do Registro Geral Militar e Folha de Alterações com a data da incorporação, ambas com marca d’água.

	Para Estagiários          
	 FORMCHECKBOX 
_________ Cópia do Contrato de Estágio e Apólice de Seguro


Guaratinguetá, «diap»de «mêsp» de 2012.

____________________________________

	«aluno»


____________________________________

	«REPRES2»


OGE/GP/2012/02

Ilmo. Sr.

Supervisor de Estágio da Faculdade de Administração, Ciências Econômicas e Contábeis de Guaratinguetá

Prezado Senhor:

A empresa «Empresa» declara à V.Sa. que «oa» Sr«a». «aluno», portador da Carteira de Trabalho e Previdência Social (CTPS) no                           , Série            , é funcionári«oa» desta empresa desde       /       /      , tendo a seguinte experiência profissional:«funçanter».

(Preencher com sua experiência)
SITUAÇÃO ATUAL: 

Cargo: «funçatual», desde        /      /       .

Funções que desempenha: 

(Preencher com suas funções)
Atenciosamente,

«Cidade», «diap» de «mêsp» de 2012
___________________________________

	«REPRES1»
(Reconhecer Firma)


___________________________________

	«REPRES2»
(Reconhecer Firma)



reservado p/ carimbo padronizado da empresa
OGE/GP/2012/03

Ilmo. Sr.

Supervisor de Estágio da Faculdade de Administração, Ciências Econômicas e Contábeis de Guaratinguetá

«aluno», alun«oa» regularmente matriculad«oa» nesta Faculdade sob no «matrícula», no «período» do curso de «curso», vem requerer de V.Sa., a aprovação de seu Projeto de Estágio a ser realizado na Empresa «Empresa», situada à «End», «Cidade».

N. Termos,

P. Deferimento.

Guaratinguetá, «diap» de «mêsp» de 2012.

____________________________________

	«aluno»


OGE/GP/2012/04

Ilmo. Sr.

Diretor da Faculdade de Administração, Ciências Econômicas e Contábeis de Guaratinguetá

Prezado Senhor:

A empresa «Empresa» comunica à V.Sa. que, «oa» Sr«a».«aluno», alun«oa» devidamente matriculad«oa» no «período» do curso de «curso» sob o no «matrícula», está autorizad«oa» a realizar seu período de Estágio nesta Empresa.

Informamos ainda que o referido Estágio terá início em «datainício», e deverá ser concluído em «datafim», perfazendo um total de «horas» horas.

Atenciosamente,

«Cidade», «diap» de «mêsp» de 2012.

___________________________________

	«REPRES1»
(Reconhecer Firma)


___________________________________

	«REPRES2»
(Reconhecer Firma)



reservado p/ carimbo padronizado da empresa

OGE/GP/2012/05

JUSTIFICATIVA DO PROJETO:

a) a finalidade deste Projeto é (complete com as suas palavras);

b) o Estágio deverá se realizar na Empresa «Empresa», localizada à «End», «Cidade»- (coloque o estado);

c) o Estágio versará sobre a área de «área», dando-se destaque aos setores de: (complete com os setores que farão parte do estágio);
d) o período de realização deverá ser de «datainício» a «datafim».

II - PROGRAMA DE TRABALHO:

a) - etapas do trabalho


1º mês
-
1º setor

2º mês
-
2º setor

3º mês
-
3º setor
     
(Quando for o caso)

(4º mês - 
4º setor)

     
(5º mês - 
5º setor)

     
(6º mês - 
6º setor)

b) - programa de aplicação de tempo


1ª atividade desenvolvida

-
   horas


2ª atividade desenvolvida

-
   horas


3ª atividade desenvolvida

-
   horas

     
(Quando for o caso)

(4ª atividade desenvolvida

-
   horas)

     
(5ª atividade desenvolvida

-
   horas)

    
(6ª atividade desenvolvida

-
   horas)





                               _______


total..........................................           horas

III - PROGRAMA DE LEITURA:

a) - material bibliográfico de apoio e pesquisa:

(coloque as obras que você escolheu nesta área / no mínimo duas obras)
b) justificativa da escolha das obras:

As obras acima foram escolhidas porque (complemente com suas justificativas).
Guaratinguetá, «diap» de «mêsp» de 2012.
____________________________________

«aluno»
OGE/GP/2012/06

FORMULÁRIO DE ENCAMINHAMENTO PARA ORIENTAÇÃO DE ESTÁGIO

Alun«oa»: «aluno» nº «matrícula»
Período: «período»
Curso: «curso»
Empresa: «Empresa»
Área: «área»
Vigência: «datainício» a «datafim»
ORIENTAÇÃO:

Prof. Orientador:______________________________________________

Dia/horário destinado à orientação: ______________________________ 

Observações importantes a serem efetuadas do serviço, durante o estágio:

Características: ______________________________________________

____________________________________________________________

Objetivos: ___________________________________________________

____________________________________________________________

Finalidades: _________________________________________________

____________________________________________________________

Peculiaridades: _______________________________________________

____________________________________________________________

Bibliografias específicas: ______________________________________

____________________________________________________________

Guaratinguetá, _____ de _________________________ de 2012.

Assinatura do professor:______________________________________

OGE/GP/2012/07

Ilmo. Sr.

Supervisor de Estágio da Faculdade de Administração, Ciências Econômicas e Contábeis de Guaratinguetá

«aluno», alun«oa» regularmente matriculad«oa» nesta Faculdade sob no «matrícula», no «período» do curso de «curso», vem requerer de V.Sa., a aprovação de seu Relatório Final de Estágio realizado na Empresa «Empresa», situada à «End», «Cidade».

N. Termos,

P. Deferimento.

Guaratinguetá, «diar» de «mêsr» de 2012.

____________________________________

	«aluno»


OGE/GP/2012/08

Ilmo. Sr.

Diretor da Faculdade de Administração, Ciências Econômicas e Contábeis de Guaratinguetá

Prezado Senhor:

A empresa «Empresa» comunica à V.Sa. que, «oa» Sr«a».«aluno», alun«oa» devidamente matriculad«oa» no «período» do curso de «curso» sob o no «matrícula», cumpriu seu período de Estágio nesta Empresa.

Informamos ainda que o referido Estágio teve início em «datainício», tendo sido concluído em «datafim», perfazendo um total de «horas» horas.

Atenciosamente,

«Cidade», «diar» de «mêsr» de 2012.

___________________________________

	«REPRES1»
(Reconhecer Firma)


___________________________________

	«REPRES2»
(Reconhecer Firma)



          
reservado p/ carimbo padronizado da empresa
OGE/GP/2012/09

	FACULDADE DE ADMINISTRAÇÃO, CIÊNCIAS ECONÔMICAS E CONTÁBEIS DE GUARATINGUETÁ -  RESUMO DE ESTÁGIO

	ALUNO: «aluno»
	MATR.: «matrícula»
	PERÍODO: «período»
	CURSO:  «curso»

	EMPRESA: «Empresa»
	ENDEREÇO:«End», «Cidade».

	ESTÁGIO NA ÁREA: «área»
	RESP. PELO ESTÁGIO NA EMPRESA: «REPRES2»

	No de Ordem
	Data
	Horas Utilizadas
	Descrição dos Assuntos
	Aprovação da Empresa

	1


	
	
	
	Carimbo da empresa e assinatura do responsável

(Reconhecer Firma)

	2


	
	
	
	

	3


	
	
	
	

	
	TOTAL
	____horas
	
	


	FACULDADE DE ADMINISTRAÇÃO, CIÊNCIAS ECONÔMICAS E CONTÁBEIS DE GUARATINGUETÁ - RESUMO DE ESTÁGIO

	ALUNO: «aluno»
	MATR.: «matrícula»
	PERÍODO: «período»
	CURSO:  «curso»

	EMPRESA: «Empresa»
	ENDEREÇO:«End», «Cidade».

	ESTÁGIO NA ÁREA: «área»
	RESP. PELO ESTÁGIO NA EMPRESA: «REPRES2»

	No de Ordem
	Data
	Horas Utilizadas
	Descrição dos Assuntos
	Aprovação da Empresa

	1


	
	
	
	Carimbo da empresa e assinatura do responsável

(Reconhecer Firma)

	2


	
	
	
	

	3


	
	
	
	

	4


	
	
	
	

	5


	
	
	
	

	6


	
	
	
	

	
	TOTAL
	_____horas
	
	


FICHA DE AVALIAÇÃO DA EMPRESA

	ALUNO: «aluno» 
	MATRÍCULA: «matrícula» 

	EMPRESA ONDE ESTAGIA: «Empresa»


	Critérios de Avaliação
	CONCEITOS

	
	B
	S
	I

	EXECUÇÃO 
	QUALIDADE DO TRABALHO
	
	
	

	DO
	ATIVIDADE E RAPIDEZ DA EXECUÇÃO
	
	
	

	TRABALHO
	ORDEM E MÉTODO
	
	
	

	
	COMPORTAMENTO E EDUCAÇÃO
	
	
	

	FORMAÇÃO
	RELAÇÃO COM SUPERIORES
	
	
	

	EDUCACIONAL
	RELAÇÃO COM O GRUPO
	
	
	

	
	ASSIDUIDADE E PONTUALIDADE
	
	
	

	FORMAÇÃO
	DEDICAÇÃO E CONSCIÊNCIA PROFISSIONAL
	
	
	

	PROFISSIONAL
	INICIATIVA
	
	
	

	
	CONHECIMENTO PROFISSIONAL
	
	
	

	FORMAÇÃO
	INTELIGÊNCIA E COMPREENSÃO
	
	
	

	CULTURAL
	CONHECIMENTOS GERAIS
	
	
	


B – Bom 
S – Suficiente 
I – Insuficiente
DATA: ___/___/ 2012.

_____________________________

	«REPRES2» 

(Reconhecer Firma)


OGE/GP/2012/11

RELATÓRIO MENSAL DE ATIVIDADES (Nº. ___)

NOME: «aluno» No   «matrícula»
CURSO: «curso», «período» período

EMPRESA ONDE ESTAGIA: «Empresa»
	DATA OU PERÍODO
	DESCRIÇÃO DA ATIVIDADE
	HORAS

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	TOTAL
	

	DIFICULDADES:

	

	

	

	PESQUISA BIBLIOGRÁFICA:

	

	

	

	


DATA:          /         / 2012.

               _______________________________

	«aluno»


                                     _______________________________

	«REPRES2»


_______________________________

	Prof(a). Orientador(a)


OGE/GP/2012/12

FICHA DE AVALIAÇÃO DA FACEAG

ALUNO: «aluno»  N.º «matrícula»
LOCAL DO ESTÁGIO: «Empresa»
PARTE A – preenchida pelo Professor Orientador

	Critérios de Avaliação
	Conceito

	Justificativa da aplicação do estágio: considera os argumentos apresentados a Empresa, por parte do estagiário.
	(10)


	(9)
	(8)


	(7)
	(<7)

	Capacidade Crítica: considera o sentido de análise de situações bem como o domínio desta e a capacidade de compreensão e proposta apresentadas pelo estagiário.
	
	
	
	
	

	Capacidade de Inovação: considera o valor e a praticidade das propostas apresentadas a Empresa, objeto da ação do estagiário.
	
	
	
	
	

	Percepção e Profundidade de Conhecimentos específicos. Considera a capacidade demonstrada pelo estagiário, em dominar as atividades objeto de seu trabalho, bem como a utilização de terminologia técnica específica.
	
	
	
	
	

	Domínio de Conhecimentos Conexos: considera a capacidade demonstrada pelo estagiário em compreender e utilizar terminologia pertinente a matérias conexas e tema escolhido em sua área de trabalho.
	
	
	
	
	

	Capacidade de Defesa do Trabalho Prático: considera a capacidade demonstrada pelo estagiário em responder aos questionamentos da avaliação do coordenador responsável direto da  empresa.
	
	
	
	
	

	Verificação da Metodologia do Trabalho: considera a ordenação do presente estágio e o cumprimento de cada uma das suas atividades.
	
	
	
	
	

	Parecer:

	Professor(a) Orientador(a):                                                                               Data:       /      /

	Conceito Final:                          Assinatura:


PARTE B - preenchida pela supervisão

	Critérios de Avaliação
	CONCEITOS

	
	B
	S
	I

	Relatórios Parciais
	
	
	

	Relatório Final
	
	
	

	Conceito Final
	
	
	

	Professor Supervisor: Gino Bimestre Filho

	Data:        /       /                   Assinatura:     


OGE/GP/2012/13

REGISTRO DE PROTOCOLOS

ALUNO: «aluno»
N.º «matrícula»
LOCAL DO ESTÁGIO: «Empresa»
	Data de entrega
	Remetente
	Data de recebimento
	Destinatário

	
	Assinatura
	
	Assinatura

	__/__/__
	
	__/__/__
	

	
	
	
	

	__/__/__
	
	__/__/__
	

	
	
	
	

	__/__/__
	
	__/__/__
	

	
	
	
	

	__/__/__
	
	__/__/__
	

	
	
	
	

	__/__/__
	
	__/__/__
	

	
	
	
	

	__/__/__
	
	__/__/__
	

	
	
	
	

	__/__/__
	
	__/__/__
	

	
	
	
	

	__/__/__
	
	__/__/__
	

	
	
	
	

	__/__/__
	
	__/__/__
	

	
	
	
	

	__/__/__
	
	__/__/__
	

	
	
	
	

	__/__/__
	
	__/__/__
	

	
	
	
	

	__/__/__
	
	__/__/__
	

	
	
	
	

	__/__/__
	
	__/__/__
	

	
	
	
	


OGE/GP/2012/14










FOTO


3X4





OGE/GP/2012/10





OGE/GP/2012/10






































reservado p/ carimbo padronizado da empresa






































reservado p/ carimbo padronizado da empresa








