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1  DEFINIÇÃO DE CONCEITOS 
 

D e nt r e  o s  va r ia do s  c o nce i to s  que  t ra n s i t a m pe la  c om u ni c aç ão  

a l un o / p ro fe ss o r ,  a ch ou - se  i n t e re s sa n t e  co ns i d e r a r  a  e x p l i c i t a çã o  de  

a l gu ns  de le s :  

M e mori a l  –  de ve  se r  u ma  au t ob io g ra f ia  in t e le c t ua l  e  

p ro f i s s i o na l .  De ve  se r  e sc r i t a  em  um  r e l a t o  se m  l e va r  em  c o n t a  a  o rd em  

c ro no l ó g i ca  do s  aco n t e c i me nt os .  

Pr o je t o  –  é  um  p la ne j a me nt o  da  ma ne i r a  pe l a  qu a l  o  a u to r  

d e se j a  e la bo ra r  e  a p re sen ta r  s e u  t rab a l h o ,  é  a  e s t ru t u ra  de  u m 

e m pre e n d im e n to  a  s e r  e l ab ora do ,  de m o ns t ran d o  o s  i t e n s  q ue  f a rã o  p a r t e  

i n t e g ra n te  de s t e  e  a  m e t o do lo g ia  que  se rá  a p l i ca da  p a ra  a  s ua  r ea l i zaç ã o .  

R e la t ór io  –  t em  c om o ob j e t i vo  da r  a  c o nhe ce r  o  a n da me n t o  d o  

p roc es s o  de  u m  t ra ba lh o ,  d e m o ns t ra r  à s  p e s s oa s  i n t e re s sad a s  o  r e su l t ad o  

d o  e s t u d o  e l a b o ra d o ,  a té  o  m o me n t o  d a  re d aç ão  d o  r e la t ó r i o ,  

a p r e se n ta nd o  to dos  os  a tos ,  f a to s ,  p roc ed i m ent os  e  dad os  u t i l i za d os ,  

r e s u l t a do s  o b t i do s ,  c o nc l u sõe s  e  a s  re co m e nda ç õ es  s u ge r i da s .  Pod e  se r  

p a r c i a l  ou  f i na l .  

R e s umo  –  é  u ma  a p re se n ta ç ão  e m  fo rm a  de  a ná l i s e  e  s í n t e se  

q ue  se l ec i o na  i dé i a s  de  um  t e x t o ,  a p re se n ta n do  a r t i c u l a çã o  e n t r e  e la s  e  

d e s t ac a n do  o s  po n to s  i m p o r t an te s  d es se  t e x t o .   

Tr a ba l ho  ac a dê mic o  –  e n te n de - se  p o r  t rab a l ho  a ca dê mi co  

t od os  o s  t ra ba l ho s ,  i n t r a  e  e x t rac l a s se ,  s o l i c i t a d os  pe la  e x i gê nc ia  

p e d a gó g ic a ,  do s  m a i s  ao s  m en os  e l ab o ra do s ,  do s  q ue  ex i ge m  m a i o r  ou  

m e no r  g ra u  d e  ded ic aç ã o  p o r  pa r t e  d o  a l u no  e  p ro fes so r ,  do s  q ue  

p os sue m ma i o r  o u  m e no r  com pl e x id a de  e s t ru t u ra l .  Tê m -se  a í  o  re su mo ,  a  

r e se nha ,  o  e n sa i o ,  o  a r t i go ,  o  TC C,  o  r e l a t ó r i o ,  a  m o n o gra f i a  e  me s mo  a s  

c o n c l us õe s  e sc r i t a s  de  de ba t e s  ou  e s t ud os  e m gru po .  

 

2  PROJETO 
 

Po de  se r  su b d i v i d i d o  e m  d i ve r so s  i t e n s  e  su b i t e n s ,  de pe n de n do  

d a  i n t e ns i da de  do  t rab a l h o  e  a  s u a  f i na l i da de .  Pa ra  com p ô - l o  po de m o s  

u sa r  d e  re cu rs os  d i s po n í ve i s  q u e  no s  a j u de m a  s ua  e s que m a t i zaç ã o ,  

 



r ec u rs o s  e s te s  enc on t ra do s  no  AN T EPR OJ E TO :  

I DE NT IFIC A Ç ÃO (M EMO RI AL ) :  é  a  a p re sen t a çã o  d a  a u t o r ia  d o s  

t ra ba lh os  q ue  se r ã o  ap re se n t ad os ,  i n d ic an do  o s  au to res  ( p a r t e  

c o m p ro me t i da )  e  s e u s  aux i l i a re s  ( pa r te  en v o l v id a ) ;  

T EM A:  é  a  r e daç ão  d o  h i s t ó r i co  d o  su rg im e n to  d o  a s su n t o ,  sua s  

d e f i n i ç ões  e  i m pl i caç õe s ;  

D E FI NI Ç ÃO DO S P ROB L EMA S:  é  a  f o rm u l aç ão  d o  q ue s t i ona me nt o ,  

d a s  i nd a ga ç ões ,  d as  p e r gun t a s  q ue  q u e re m os  ve r  r e s p o nd i da s ,  c u j a  

r e s po s ta  no s  fo rç a rá  pe s qu i sa r  pa r a  re s po n de - la s ;  

J U STI FI CA TI V A S :  qu a l  o  n o ss o  in t e re s se ,  q u a l  o  m o t i v o  q ue  n o s  

l e vo u  a  e sc o lh e rm os  o  t em a  a b ord ad o ;  

O B J ET I VO  GE R AL :  o n de  q ue re m o s  c he g a r ,  o  q u e  q ue re m os  c o n se gu i r  

c o m  os  n oss os  t r aba l ho s ;  

O B J ET I VO  E SPEC Í FI CO :  qu a l  o  ca m in h o  a  s e r  pe rc o r r i do  pa ra  

a l ca nç a rm os  o  n os so  o b j e t i vo  ge ra l ;  

M ET OD O LOG I A:  q u a l  a  m e t od o l o gi a  q u e  se rá  a p l i ca da  na s  p es qu i sa s  

p a r a  co n se g u i rm o s  a s  r e sp os ta s  nec e ssá r i a s ;  

D E L IMIT A ÇÃ O :  q ua l  a  l i m i t a çã o ,  q ua l  a  p ro f un d i da de  que  e s ta mo s  

d i s po s to s  a  p e r co r re r  e m  n os sas  pe s qu i sas ;  

C R O N OG RAM A :  q ua i s  a s  e ta pa s  e  q ua n do  se rã o  e xe cu t a das ,  é  a  

d e f i n i ç ã o  d as  e ta pa s  e  d o  t em p o  q ue  i re mo s  gas t a r  p a r a  e xe cu t a r  ca da  

u ma  de l a s ;  

R E FER Ê N CIA S:  é  a  re la çã o  p r i má r i a  d as  fo n t e s  que  d e ra m  i n íc i o  à  

v o n t ad e  de  pes q u i sa rm o s  so b re  o  t e ma .  

O  f o rm a to ,  a  e s t ru t u ra  e  a  ap re se n t aç ã o  g rá f i c a  d o s  p ro j e t o s  

d e v em  se gu i r  o  me smo  pa d rã o  u t i l i za do  pa r a  to do s  o s  t ra ba l h o s  

a c adê m ic os :  o s  Re la t ó r i o s ,  os  Ar t i gos ,  o s  T ra ba l h o s  de  C onc l usã o  de  

C u rso s ,  a s  Mo n o gra f i a s ,  a s  Dis se r t aç õe s ,  a s  Te se s  e tc . ,  o r i en ta do s  pe la  

A B NT N BR 14 .7 24  –  2 00 2  e  sua  E m end a  1  de  2 00 5 .  

O  P ro j e to  de ve  se r  b em  es t ru t u r ad o ,  p o i s  é  a  p r i m e i ra  pa r te  a  

s e r  e l a bo ra da  do s  t ra ba lh o s  c i e n t í f i co s .  Qu an d o  d a  e l a bo ra çã o  d o s  

t ra ba lh os  de f i n i t i vo s ,  o  p ro j e to  f a r á  pa r t e  i n t e g ra n te  de s te ,  s e n do  

a p r o ve i t ad o  j un t o  a  p a r t e  IN TR OD UÇÃ O  d o  me s mo,  de sca r t an d o  a pe na s  

o  c ro n o gra m a  ( j á  cu mp r i d o )  e  a s  re f e rên c i a s  ( qu e  se r á  co ns t i t u íd a  de  



u ma  pa r te  ind e p en d en t e  n o  f in a l  d o  me s m o ) .  

 

3  TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO 
(TCC) 
 

ESTRUTURA 
 

 

O RDE M  

 

E L EM EN TO S 

Tr a ba l ho

I n tr a -  

C l as se  

Tr a ba l ho

E x tr a -  

C l as se  

 

T C C  

C a pa  N  O p.  X  

F o l ha  de  ro s to  X  X X 

F ol ha  de  a pr o vaç ão  N  X X 

D e dic a tó r i a  N  N  O p.  

A gr a de c i me nto  N  N  O p.  

R e s umo  N  O p.  X  

L i s ta  de  i l us t r a çõe s  N  N  O p.  

L i s ta  de  a bre v i a tur a s  e  

s í mbol os  

 

N  

 

N  

 

O p.  

Pr é -Te x tua i s  

Sumá r i o  N  O p.  X  

I n tr o duç ã o  X X X 

D e se nvo l v i me nto  X X X 

Te x tua i s  

C o nc l us ã o  X X X 

R e fe rê nc i as  X  X X 

G lo ssár i o  N  O p.  O p.  

A pê ndic e  O p.  O p.  O p.  

Pó s  -  T ex t ua is  

A ne x o  O p.  O p.  O p.  

   

 X =  O br i g a tór i o   O p.  =   O pc i o na l   N   =   N ão  se  a pl i c a  



3 . 1  P R É–T E XT O  

 

3 . 1 .1  C A P A  

N O ME  D O  A UTO R  -  ce n t ra do  a pe nas  n a  p r im e i ra  l i nh a ,  e m  

n e g r i t o  e  l e t ra s  ma iú sc u l a s  t am an ho  a té  m á x i m o 2 4 ;  

N úme r o  c o mp l e to  d e  m a t r í c u la  e  id e n t i f i c a çã o  da  c la s se  -

c e n t r a d o s  n a  2 ª  l i nha ,  e m  n e gr i t o  co m n úm e ros  e  l e t ra s  t a ma nh o  12 ;  

T ÍT UL O  e  Subt í tu l o  -  c e n t rad o s  no  me i o  da  pá gi na ,  em  

n e g r i t o  e  l e t ra s  ma iú sc u l a s  t am an ho  a té  m á x i m o 2 4 ;  

L o ca l  (G U ARA T IN G UET Á )  –  c e n t ra d o  na  pe n ú l t i ma  l i nha ,  em  

n e g r i t o  e  l e t ra s  ma iú sc u l a s  t am an ho  a té  m á x i m o 2 4 ;  

A no  (2 0 08 )  –  ce n t r ad o  na  ú l t i ma  l i nha ,  e m  n e g r i t o  e  nú m er os  

t a ma nh o  a té  má x i mo  2 4 .  

3 . 1 .2  F O LH A D E RO ST O  

N O ME  D O  A UTO R  -  c e n t ra do  a pe nas  n a  p r im e i ra  l i nh a ,  e m  

n e g r i t o  e  l e t ra s  ma iú scu l a s  t am a n ho  a té  má x i mo 2 4 ;  

N úme r o  c o mp l e to  d e  m a t r í c u la  e  id e n t i f i c a çã o  da  c la s se  -  

c e n t r a d o s  n a  2 ª  l i nha ,  e m  n e gr i t o  co m n úm e ros  e  l e t ra s  t a ma nh o  12 ;  

T ÍT UL O  e  Subt í tu l o  -  c e n t rad o s  no  me i o  da  pá gi na ,  em  

n e g r i t o  e  l e t ra s  ma iú sc u l a s  t am a n ho  a té  má x i mo 2 4 ;  

C a i x a  de  te x to  -  i n d i c a nd o  o  t i p o  de  t ra b a l h o ,  a  d i s c i p l in a  

c o r re s p o nde n t e ,  o  p ro f e s s or  o r i en t a d o r  e  a  i n s t i tu iç ão  de  e ns i n o,  

d e s l oc ada  pa ra  a  d i r e i t a ,  e m  l e t ra s  t a ma n h o  1 2 ;  

L o cal  (G UA RA T IN G UET Á )  –  c e n t ra d o  na  pe n ú l t i ma  l i nha ,  em  

n e g r i t o  e  l e t ra s  ma iú sc u l a s  t am an ho  a té  m á x i m o 2 4 ;  

A no  (2 0 08 )  –  ce n t r ad o  na  ú l t i ma  l i nha ,  e m  n e g r i t o  e  nú m er os  

t a ma nh o  a té  má x i mo  2 4 .  

3 . 1 .3  B A NCA E XAM INA DO R A  

D e ve rá  c on s t a r  c en t ra da s  t o das  a s  i n f o rma çõ e s  c o n t i das  n a  

Fo lha  de  R o s to  d i sp os t a s  na  pa r te  su pe r io r  da  pá gi na ,  m a i s  a  ex p re ssã o  

B A NC A EX A MIN AD O RA.  A  pa r t e  i n f e r io r  da  fo l ha  s e r á  u sa da  c om  a  

i de n t i f i c aç ão  de  s e u s  c om p o ne n te s  e  re s pe c t i vas  t i t u la ç ões ,  s e gu i da  d e  

e s pa ço  a de q ua d o  pa ra  a s s i na t u r as .   O  e spaç o  c en t ra l  d a  f o l ha  de v e rá  

s e r  p re se rv ad o  e m b ra n co ,  re se rva d o  pa ra  a s  de v i d as  n o t i f i ca ç ões  e  



a va l i a çõe s  da  ba nc a .  A  c om po s i çã o  va r i a  d e  a c ord o  co m  o  t i p o  d e  

t ra ba lh o  q u e  e s t e j a m os  a p rese n t an do .  At é  t r ê s  com po nen te s ,  pa ra  os  

t ra ba lh os  de  g r a du aç ão ,  e spe c ia l i zaç ão  e  me s t r a do ,  e  d e  c i nc o  pa ra  os  

d e  d o u to rad o ,  p ós -d o u to ra do  e  de  l i v re  doc ê n c i a .  

3 . 1 .4  D E DIC AT Ó RI A  

A  su a  me l h o r  d i sp o s iç ã o  se rá  a  de  q ue  se j a  um  t ex t o  c u r t o ,  

d i r e t o ,  d i s po s t o  d o  c en t ro  pa ra  a  d i r e i t a ,  na  pa r t e  in f e r io r  da  f o l ha ,  

r e s pe i t a n do  a s  m a rg e n s  e s t a be l e c i da s  pa ra  o  t o ta l  do  t r ab a l h o ,  d e  fo rm a  

a  t e rm in a r  j un t o  à s  m a r ge n s  i n f e r i o r  e  d i re i t a  do  me smo .  

3 . 1 .5  A G RA DE C IME N TO  

Lo c a l  o n de  se  re g i s t ra m  as  pe s s o as  q ue  r e a l me n t e  co la bo ra ra m  

n a  e la b o raç ão  d o  t ra ba lh o .  

Se u  f o rm a t o  d e ve  se r  c o m o  o  da  de d ic a t ó r ia ,  u m  t e x t o  c u r t o ,  

d i r e t o ,  d i s p o s t o  do  c e n t r o  pa r a  a  d i r e i t a ,  n a  pa r t e  i n f e r i o r  da  f o l h a .  

3 . 1 .6  R E SUM O  

D e ve  c o n te r  de  t r ez en t a s  a  q u in h en t as  pa l a v ra s ,  c o m p ond o  de  

u ma  a  d ua s  pá g i na s ,  e m  n o  má xi mo  q u a t ro  pa rá gra fo s  ( i n t r od uç ã o ,  

d e se n vo l vi m ent o ,  co nc l usã o  e  c ome n t á r i o  d o  au t o r ) .   

J un to ,  o p c i ona l m e n te ,  po de m os  me nc i o na r  a s  pa l a vra s - c ha ve  

( n o  m áxi m o a t é  c inc o ,  me nc i o na d as  em o rd em  a l f a bé t i ca ) .  

3 . 1 .7  L I ST A DE  IL U ST R AÇÕ E S 

A s  l i s t a s  s ó  de ve rã o  se r  e l ab ora da s  s e  h ou ve r  ma is  q ue  c i nc o  

i l us t r aç õe s  a  s e re m  de m o n s t r ada s ,  n o  e n t a n to ,  qua nd o  o  t ra ba l ho  

a p re se n ta r  m a is  d e  d o i s  t i p os  de  i l us t ra çõ es ,  f i gu ras  e / o u  t ab e l a s ,  é  

r ec om e n da d o  que  se j am  f e i t a s  l i s t a s  s e pa rad as  pa ra  c a da  t i p o  de  

i l us t r aç ão .  Sua  a prese n t aç ão  d e ve  se gu i r  a  d o  su m ár io ,  em  d ua s  co l u na s ,  

u ma  pa ra  a s  i d en t i f i ca çõ e s  e  i n fo rma çõ e s  da s  i lus t ra çõ es ,  l i ga d as  po r  

l i n ha  p on t i l ha da  à  o u t r a ,  r e f e r en te  à  in d ic aç ã o  d o s  nú m ero s  

c o r re s p o nde n t es  à s  pá g i na s  o nde  se  en co n t ra m .   

3 . 1 .8  L I ST A DE  A B RE VI AT U RA S E SÍM BOL O S 

A s  s ua s  d esc r i çõe s  de ve rã o  se r  e la b o ra da s  em  o rde m  

a l f ab é t i c a ,  c omp os ta s  de  d u as  co lu n as  d i s t i n t a s ,  u ma  pa ra  a  

a p re se n ta ç ão  da s  pa la vra s  e  e x p res sõe s  a  s e r em  e xp l i ca da s  e  o u t ra  pa ra  

a  id e n t i f i c a çã o  d os  re spe c t i v o s  s i gn i f i c ad o s  c o r r e s po nde n t e s .  



Só  se rã o  e l a b o ra da s  l i s t a s  s e  a  q ua n t i da de  de  a b re vi a t u r as  ou  

d e  s í mb o l os  a  s e re m re l ac io nad os  fo r  i gua l  o u  su p e r io r  a  c i nc o .  

3 . 1 .9  SU M Á R IO  

Su a  c om p o s i çã o  c o m eç a  com  o  a l i n ha m e nt o  à  e s q ue rda  pe l a  

i de n t i f i c aç ão  do s  e le me n t os  q ue  o  co m põ em ,  un id o s  p o r  l i n ha  

p o n t i l ha da  a o  l a d o  d i re i t o ,  on de  se  d es t ac a  a  i n d i ca çã o  da  nu m e ra çã o ,  

e m  a l g a r i sm os  a rá b i c os ,  da s  pá gi na s  qu e  se  i n ic i am  n o  t e x to .  Q ua n do  a s  

e sc r i t a s  f o rem  de  t am a nh o  qu e  oc upe m  m ai s  d e  um a  l in h a ,  e s t a s  de ve rã o  

se r  i n te r ro m p ida s  no  se t o r  da  nu m eraç ão  e  re i n i c ia da s  n a  l i n h a  se g u in te ,  

a p ó s  o  e sp aç o  c o r re s po nd e n t e  a  m e io  pa rá gra f o  (1c m )  d o  i n í c i o  da  l i nha  

a c im a ,  on de  só  dep o i s  s e rá  c o lo ca da  a  nu me ra çã o ,  de  f o rm a  a  n un ca  

m i s t u r a re m  u ma  pa r te  com  a  ou t ra .  

 

3 . 2  T E XT O  

3 . 2 .1  I NT RO D U ÇÃ O  

M EM O RI AL :  e nc o n t ra m os  n es t a  pa r t e  a  a p re sen t a çã o  da s  

c re de nc ia i s  c o m pl e ta s  d o  a u t o r  d o  t rab a l h o ,  de  f o rma  a  l e va r  os  l e i t o re s  

a  po d e re m  d a r  o s  de v i d os  c r é d i t os  a s  e sc r i t a s  do  me s m o.  

TE M A :  de f i n iç ão  e  h i s t ó r i c o  d o  a s s un t o  qu e  se rá  a bo r dad o  n o  

d e se n ro la r  do  t r ab a l ho ;  

P R OBL EM A:  q u a l  é  a  i n fo rma ç ão  que  e s ta m o s  b u sca n do ,  cu j a  

i nd a ga ç ão  o r i g i n o u  a  ne ce s s i d ade  da s  n o s sas  pe s qu i sa s ;  

J U STI FI CA TI V A:  q u a l  a  i m p o r tâ nc ia  da  p es qu i sa ;  q ua i s  a s  

f i n a l i d ade s  d os  n os so s  t ra b a l h os ;  qua i s  a s  va n t a ge n s  q ue  os  n o s so s  

t ra ba lh os  o f e r ec e r ão  à  c o l e t i v id ade  c om o  um  t od o ;  qua i s  a s  

c o n t r i bu i ç ões  n o  e n gra n d ec im e n to  d o  c o nh ec i m e nt o  d a  c i ê nc i a ,  pa ra  n ós  

o u  pa r a  no ssa  c l a sse ;  

O B JET I VO S GER A I S:  q ua i s  a s  f i na l i da de s  do s  n o s so s  

t ra ba lh os ,  q u a i s  a s  van ta ge ns  q ue  o s  no s so s  t ra ba lho s  o f e r ec e r ão  à  

c o l e t i v id a d e  co mo  u m to do ;  

O B JET I VO S E SPE CÍ FI CO S:  q ua i s  a s  c o n t r i b u i çõe s  no  

e n g ran dec i me n t o  d o  c on he c i me n t o  da  c iê nc ia ,  pa ra  n ó s  o u  p a r a  no ssa  

c l a s se ;  



M ET O D OL OG I A:  q ua l  a  a bo r da gem  e fe t u ad a  p e l a s  n o ssa s  

p e sq u i sa s ,  d em on s t ra n do  a s  p os s í v e i s  l i nha s  de  r ac io c í n i o  co m  sua s  

p ro vá ve i s  h i p ó t e se s  pe sq u i sa d as ;  q u a i s  p roc ed i m en t os  fo ra m  a d o t a do s  

n a  e la b o raç ão  d a  pe s qu i sa ,  ou  se j a ,  c om o fo i  r ea l i za da  a  pe sq u i sa ;  

D EL IM IT A ÇÃ O  DO  PRO B LE MA :  é  a  l i m i t aç ão  do  a ss u n to  

n o  t ra ba lh o ,  in d ic a n do  a  p ro f un d i dade  da  pe sq u i sa  de se j ad a  p o r  n ós .  

E s t a  d e l im i ta çã o  po de rá  s e r  q u an t o  ao  a s s un t o ,  t e mp o ,  e s paç o ,  m o do  

e t c .  Qua nd o  d e  i n te re s se  d o  a u t o r ,  po de rá  s e r  e la b o ra da  j u n t o  ao  i t e m  

p rob l e ma ,  n o  en t a n t o ,  de ve rá  s e r  co l o ca da  a pe na s  um a  ú n i ca  vez .  

3 . 2 .2  D E SE N VOL VIM EN TO  

T ra ta - se  d o  c o rp o  d o  t ra ba lh o .  É  o  m om en to  de  d i sc u t i r  a  

q ue s t ã o  p ro po s t a .  É  o  c o rp o  p r inc i pa l  do  t r aba l ho  e  c o mp o r t a  vá r ia s  

i dé ia s .  A l gu n s  p roced im en to s :  

a )  a s  e sc r i t a s  p ode m  se r  e la b o rad as  e m  u m  s ó  c o rp o  ou  su b d i v i d id a s  e m  

se ç ões  o u  pa r te s  co m  n om e s  p róp r i o s  e  nu m era d as  p ro gre s s i va m en te  

e m  a l ga r i sm os  a rá b i c o s .  

b )  a s  c i t aç õe s  ( e sc r i t a s  a p ro ve i t a d as  de  t e rc e i ro s ) ,  de ve m d es t ac a r  o  

n om e  do  au to r  o u  a u t o re s  e m  l e t ra s  m a i úsc u l a s ,  s e gu i do  do  a no  da  

p u b l ic a çã o  e  d o  n úm e ro ( s )  da (s )  pá g ina ( s )  c o r re sp on de n t e ( s ) .  De ve m 

se m p re  se r  ap re se n t a d as  e n t r e  a sp as .  

3 . 2 .3  C O NC LU SÃ O  

É  a  s e çã o  d o  doc u m en t o  o n de  se  d em on s t ra m  o s  r e su l t ad o s  

o b t id o s ,  os  e ns i na me nt o s  a p ro ve i t a d o s  p e l o  t ra ba lh o ,  d e s t ac an do - se ,  

r e s um i dam e n te ,  os  p o n t o s  p r i nc i p a i s  d i s c u t i d o s .  Nã o  se  d e ve  e s qu ec e r  

q ue  t ud o  o  q ue  apa re ce r  na  c onc l usã o ,  de ve rá  j á  t e r  s id o  v i s t o  d u ra n t e  a  

c o m p os i çã o  d o  de se n vo l v i me n t o .  Q u a nd o  t i ve rmo s  m a i s  de  um a  

c o n c l usão  no  me sm o  t r aba l ho ,  o  nom e  c or re t o  d e s t e  i t em  de ve rá  s e r  

C o nc l usõ es ,  de mo n s t ra nd o  a  d i ve r s id ade  en c on t ra da .  

 

3 . 3  P Ó S-TE XTO  

3 . 3 .1  R E FER Ê N CIA S 

É  n e s t e  i t e m  q ue  re l ac i o na rem os  a s  o bra s  q ue  de ra m  o r i ge m  a o  

t e ma  esc o l h i d o  pa ra  a  e la bo raç ã o  d o  t ra ba l ho  e  a s  re sp ec t i va s  

p e sq u i sa s .  



D e ve  se r  in ic ia da  e m  pá g i n a  n o va ,  co m  se u  t í t u l o  ce n t ra d o  e m  

l e t ra s  ma i ú scu la s  e  e la b ora da  a t ra vé s  de  u ma  l i s t a  a l i nha da  so me nt e  à  

e s que rd a ,  em  o rde m  a l f a bé t i c a ,  in i c ia da s  p e l os  n om es  d os  a u t o res ,  da  

s e gu i n t e  f o rm a :  

a )  a uto r  da  pu b l i c aç ão ,  co me ça nd o  c om  o  se u  n o me  e  so b ren ome  em  

l e t ra s  ma iú scu l a s ,  s e g u i das  de :  v í rg u la ,  e spa ç o ,  s e u  p re n om e  e  

c o m pl e m en t os ,  po n t o  e  e spa ço ;  

b )  t í t u l o  e  s ubt í tu l o  da  ma t ér ia ,  de  ac o rd o  c om o  e s t i ve r  ap re se n t a do  

n a  o b ra ,  e m  ne gr i t o ,  i t á l i c o  o u  s ub l in had o  c o m o  e f e i t o  d e  de s ta que ,  

s e gu i d o  de  po n to  e  e s pa ço ;  

c )  q u an d o  f o r  o  c a so ,  t í tu l o  do  per i ó dic o ,  r e v i s t a  o u  j o rn a l  q ue  co n t em  

a  m a té r i a .  Ne s te  c a so ,  o  de s t aq ue  ne gr i to ,  i t á l i co  o u  s ub l i nha do ,  s e rá  

e l a bo rad o  ne s te  i t e m  e  nã o  no  t í t u l o  d a  m a t é r i a ,  s e gu ido  de  p on t o  e  

e s pa ço ;  

d )  núme r o  da  e d i ção  a  p a r t i r  da  s e g un da ,  s e gu i d o  de  p on t o ,  e s paç o ,  a  

e x p res sã o  “e d . ”  e  e s pa ço .  Qua nd o  se  t ra ta r  de  a r t i g o  ou  ma t é r i a  

p u b l ic ad a  em  r e v i s t a s  e  j o rna i s ,  a c r e sc e n ta r :  fa sc í c u l o ,  núme ro  de  

pub l ic aç ão ,  da ta  o u  i n ter v a l o  de  pub l i ca ç ão ,  pa g i naç ã o  i n i c i a l  e  

f i na l  e  p a r t i c u l a r i d ade s  q ue  id e n t i f i c a m  a  pa r te  r e f e re nc ia da  

( s e pa ra do s  po r  v í r gu l a  e  e spa ç o  e  t e rm i na da  p or  p o n to  e  es pa ç o ) ;  

e )  l oca l  ( c id a d e )  de  pu b l i ca çã o  se gu i d o  de  d o i s  po n t o s  e  e sp aç o ;  

f )  no me  da  e d i t o r a  s eg u i d a  de  v í r gu l a  e  e s pa ço ;  

g )  a no  d a  p ub l ic a çã o  e  qu an d o  f o r  o  ca so ,  a  nu m eraç ão  c o r r e s po nd e n t e  

a o  vo l um e  da  ob ra ,  s epa ra d os  p o r  v í r gu l a  e  t e rmi na d o  po r  p on t o ;  

h )  q ua n do  se  t r a t a r  de  re f e rê nc i a s  co m en d e reç o  e le t rôn i c o ,  de ve  se r  

a c re sc i d as  da s  i n f o rm aç õe s  r e f e re n t e s  à  de scr iç ão  f í s i ca  (C D-RO M,  

d i s qu e t e s ,  on l i n e  e tc . ) ;   

i )  e nde r eç o s  o nl i ne ,  de ve m  se r  me nc io n ad o s  c o n t id o s  en t re  o s  s i na i s  <  

>  (m e n o r  e  ma io r  q ue ) ,  s e gu id o  de  e s pa ço ,  a  da ta  de  a ce s s o  ao  

d ocu me nt o ,  v i rgu la ,  e spaç o  e  d os  d ad o s  re f e re n t e s  a  ho ra  e  mi nuto s ,  

s e pa ra do s  po r  d o i s  p o n to s  e  f in a l i za dos  p o r  p o n t o .  

Q ua nd o  se  t ra ta r  de  m a is  de  um  au t o r ,  a t é  t rê s ,  m en c i ona - se  

t od os  o s  s e us  n om es ,  no  e n t an t o  s e  fo re m  q ua t ro  o u  m a i s ,  m en c i ona -se  o  

n om e  d o  p r im e i ro  se gu i do  da  ex p re ssã o  “ e t  a l . ” ,  q ue  s i gn i f i ca  e  ou t ro s .  



Q ua nd o  se  t ra t a r  de  vá r io s  au to r es  e  t i ve r  a  me nç ão  de  um  

o rga n i za do r  re sp on sá ve l ,  e s t e  d e ve rá  s e r  m e n c i o na d o  e  s e gu i d o  da  

e x p res sã o  “o rg . ”  e  l o g o  a  s e gu i r  da  e xp re s sã o  “e t  a l . ” .  

Q ua nd o  um  au t o r  t e m  m a i s  de  um a  ob ra  c i t a da ,  s e u  no me  na s  

d e m ai s  o b ras  s e gu i n t e s  à  p r i m e i ra ,  n a  m e sma  pá g in a ,  de ve  se r  

s u b s t i t u íd o  po r  um  t r a ve s sã o  d e  c i nc o  c asa s ,  s eg u i do  de  p o n t o  e  e spaç o .  

Q ua nd o  um  a u t o r  t i ve r  p ub l ic ad o  m a i s  de  u m a  o bra  no  me smo  

a n o ,  e s t a s  s e rã o  i de n t i f i ca da s  a t ra vé s  d e  l e t ra s  mi nú sc u l a s  d o  a l f abe t o ,  

i nse r i das  l o go  a p ós  a  sua  da ta  de  e d i çã o .  

O  i t e m  re f e r ên c i a s  de ve rá  s e r  e l a bo ra do  a pe nas  a l i nha do  à  

e s que rd a ,  da nd o  in íc io  e  c o n t i nua ç ão  (qua nd o  ne ce s sá r ia ) ,  j un t o  a  

m a rge m  e s qu e rd a .  Pa ra  o  de s ta que  e n t re  um  co n j u n to  e  o u t ro ,  de ve  se r  

d e i xa do  um a  l i n ha  e m b ranc o .  

A s  re f e rê nc i a s  não  de ve rã o  se r  i n te r ro m pi da s  a o  pa s sa r  de  um a  

p á g i na  p a ra  o u t r a ,  d e s t a  f o rma ,  qua n do  a s  l i n h as  d i sp o n í ve i s  n ã o  f o re m 

s u f ic i e n t e s  pa ra  in i c ia r  e  t e rm i n a r  u m  co n j u n t o ,  e s te  d e ve rá  se r  i n ic i a do  

n a  pá g i na  se gu i n t e .  

3 . 3 .2  G L O SSÁR IO  

D e ve rá  s e r  c o m po s to  de  du as  c o l una s  d i s t i n t a s ,  s en d o  u ma  à  

e s que rd a ,  d es t ac a nd o  a s  pa la vra s  e  ex p re s sõ es  a  s e r em  de f i n i da s ,  e  

o u t ra ,  c o r re sp on de n t e ,  à  d i re i t a ,  u n i d a  p or  um a  l in h a  p on t i l ha da ,  

d e s t ac a n do  a s  d e f i n i çõ e s  re f e re n te s  a os  s e u s  s i gn i f i c ad o s ,  c o m  a s  

d e v i da s  r e f e rê nc ia s  d as  o r i ge ns  d as  i n fo rm aç õe s .  Qua nd o  da  nec e s s i da de  

d o  u so  de  m a i s  de  um a  l i n ha  e m  u m  do s  l a d os ,  e s t a s  nã o  de ve rã o  

u l t ra pa ssa r  os  l i m i te s  de  s e us  l a d os ,  r e sp e i t a nd o  se mp re  os  e s pa ço s  e  

s e us  p ro p ós i tos .   

N o ta :  o  g lo s sá r i o  só  t e r á  ra zã o  d e  s e r  e l a b ora do  q ua n do  a  qu a n t i dad e  de  

p a l a v ra s  ou  e x p res sõ e s  q ue  nec e s s i t em  d e  e xp l ic aç õe s  o u  de f i n iç õe s  

f o re m  su p e r i o r es  a  c i nco .  Qua nd o  se  t ra t a r  de  n úm e ro  me no r  o u  i gu a l ,  

d e v em os  u sa r  da s  cha m a da s  pa la vra s  c h a ve ,  no  i n í c i o  d o s  t ra ba lh os ,  

j un to  a o  re su m o .  

3 . 3 .3  A P ÊN DI CE S 

Sã o  e xp l i ca ç ões  de t a l ha da s ,  q ua d ro s ,  i lu s t ra çõ es  e  g r a v u ra s  

p e r t i ne n te s  a o  t ra ba l h o ,  e l a b o rad o s  pe l o  p r óp r i o  au t o r ,  e  i n se r i do s  ap ós  



o  f i na l  da s  c onc lu sõ e s ,  pa ra  nã o  p re j ud i ca re m o  en te nd i me nt o  d o  

d oc u me nt o  qua nd o  d a  su a  l e i t u r a  n orm a l .  O  a u to r  d e ve  me nc i on a r  no  

t e x to ,  c o r r e t am en te ,  a  sua  i de n t i f i ca ç ão  e  loc a l i za ç ã o .  

2 . 3 .2  A N E XO S 

C o m o os  a pê n d ic e s ,  n o  e n t an t o ,  de  a u t o r i a  de  o u t ro s  au t o re s ,  

a pe na s  c i t a d o s  n o  t ra ba l h o .  De ve  se r  i n d ic a d o  no  t e x t o ,  q ua l  a  m a n e i ra  

c o r re t a  d e  s e r  e nc on t ra do s ,  ( co l oc ad os  n o  f i na l  d o  t ra b a l ho ,  lo go  a p ó s  o s  

a pê nd i c es ,  q ua n do  h ou v er )  e  s e r  i de n t i f i c ado s  j u n ta me nt e  c om  s ua  

a u t o r i a .  

 

4  FORMATAÇÃO DE PÁGINAS 
4 . 1  T AM AN H O D A PÁ G I NA  

A 4 (2 10  X 2 97  m m)  

4 . 2  M AR GE N S 

Su p e r i o r   e   Es qu e rd a  =  3  cm     

I n f e r i o r    e   D i re i t a  =  2  cm   

4 . 3  D IG IT A ÇÃ O  

4 . 3 .1  T E XT O  

In ic ia d o  com  pa rá gra fo s  c om  re cu o  de  2c m  à  e s que rda ,  

a l i nh a m en t o  j us t i f i ca d o ,  f on t e  t am an h o  12  e  e s pa ça m en t o  e n t re  l i nha s  

1 , 5 .  

4 . 3 .2  C IT AÇÕ E S 

D e vem  se r  d i f e renc i a das  das  e sc r i t a s  no rm a i s  c o m  le t r a s  

i t á l i c a s  e la bo ra da s  e n t re  a sp as  du p l a s .  Q ua nd o  s upe r i o re s  a  t rê s  l in h as  

d e v em  se r  e l ab ora da s  c o m pa rá gra fos  i n de p en d en te s ,  p od en do  a s  l e t r a s  

s e re m  em  i t á l i c o  ou  f on t e  t a ma n ho  10 ,  c o m  r ec uo  d e  4 cm  à  e s qu e rda ,  

e s pa ça m ent o  en t re  l e t ra s  no rma l ,  a l in h am en to  ju s t i f i ca do  e  

e s pa ça m ent o  e n t re  l i n h as  s i mp le s .  Qu an do  c o m eç ad as  p or  a f a s ta me n t o  

d e  pa rá gra fo ,  o  e sp aç o  a  s e r  o be de c i do  se r á  c o r re s po n de n te  a  1c m.  

4 . 3 .3  P A RTE S O U SE ÇÕ E S 

Se us  t í t u l os  in ic ia m  pá gi n as  n o va s ,  p o de nd o  se r  ce n t ra d os  a  

8 c m  d a  b o rd a  su pe r io r  d o  p ape l ,  num e rad os  c om  a l ga r i sm o s  a ráb ic o s ,  

c o m  l e t ra s  m a i úsc u l a s  t a ma nh o  n o  má xi m o  2 2 ,  o u  j un to  à  ma rgem  



e s que rd a  na  p r i me i r a  l i n h a .  

4 . 3 .4  T ÍT ULO S 

J un to  à  m a rge m  es qu e rd a ,  e m  ne gr i t o  e  l e t ra s  m a i ú sc u la s ,  

t a ma nh o  a té  no  m áx i m o 22 .  

4 . 3 .5   SU BT ÍT UL O S 

J un to  à  m a rge m  e s que rda ,  e m  n e gr i t o  e  l e t ra s  ma i ú scu la s  

t a ma nh o  a té  no  m áx i m o 20 .  

4 . 3 .6  I T E N S 

J un to  à  ma rge m  es q ue r da ,  em  ne gr i t o  e  c o m  s ua  co m p o s iç ão  

i n i c i a da  c om  l e t ra s  ma iú scu l a s  t am a n ho  a té  n o  má xi m o  1 8 .  

4 . 3 .7  SU B -IT EN S 

Ta m bé m  i n ic ia d os  j u n t o  à  m a r ge m e sq u e rd a ,  ape na s  c om  a  

p r i me i r a  l e t ra  e m m a i úsc u la  e  t am an ho  no  m áx i m o 1 6 .  

4 . 3 .8  D E ST AQ UE S 

E la b o rado s  den t r o  d o  t ex t o  d e  a c o rd o  c om  u m  do s  t i po s  

s e gu i n t e s :  e n t re  a s pa s ,  ne gr i to ,  i t á l i c o ,  su b l i nh ad o  o u  e m  l e t ra s  

t a ma nh o  m á xi m o  1 4  (u sa r  a pen as  u m  t i po  e sco l h i do  e m  to d o  o  

t ra ba lh o) .  

 
4 . 4  P A G INA Ç ÃO  

E la b o rad a  e m  a l ga r i sm os  a rá b i co s ,  n o  ca n t o  d i r e i t o  d o  a l to  da s  

p á g i na s ,  s e m t ra ço s ,  po n to s  ou  p a rê n t e se s .  

 

3 . 5   E XEM PL O S 



 NOME DO ALUNO 
( t i t u l o  c e n t r a d o  a p e n a s  n a  1 ª  l i n h a ,  e m  n e g r i t o  e   

l e t r a s  v e r s a i s  t a m a n h o  m á x i m o  2 4 )  
c r e de nc i a i s  de  i dent i f i c aç ã o  do  a l uno  e  da  c l a s se  
( c e n t r a d o s  n a  2 ª  l i n h a ,  e m  n e g r i t o  e  l e t r a s  t a m a n h o  1 2 )  

               ( m a r g e n s  3  c m )  
 
 

 

 

 

 
 
 

TÍTULO DO TRABALHO 
( c e n t r a d o  n o  m e i o  d a  p á g i n a ,  e m  n e g r i t o  e  l e t r a s  

t a m a n h o  m á x i m o  2 4 )  

( o  t í t u l o  p o d e  o c u p a r  t a n t a s  l i n h a s  q u a n t a s  f o r e m  n e c e s s á r i a s )  

 
 

  
  

                                                               
                                                                                
                             
                                                                                                     
 
 
 

                                                                      ( m a r g e n s  2  c m )  
 
 
 
 
 

 
CIDADE 

(centrado na penúlt ima l inha,  em negrito e le tras versais  tamanho máximo 24)  

ANO 
( c e n t r a d o  n a  ú l t i m a  l i n h a ,  e m  n e g r i t o  e  l e t r a s  t a m a n h o  m á x i m o  2 4 )  
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NOME DO ALUNO 
( t í t u l o  c e n t r a d o  a p e n a s  n a  1 ª  l i n h a ,  e m  n e g r i t o  e   

l e t r a s  v e r s a i s  t a m a n h o  m á x i m o  2 4 )  
c r e de nc i a i s  de  i dent i f i c aç ã o  do  a l uno  e  da  c l a s se  

( c e n t r a d o s  a p e n a s  n a  2 ª  l i n h a ,  e m  n e g r i t o  e  l e t r a s  t a m a n h o  1 2 )  

            ( m a r g e n s  3  c m )  

 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                      
 
 
 

TÍTULO DO TRABALHO 
( c e ntra l i za do  no  me i o  da  pág i na  e m ne gr i to  

ta ma nho  má xi mo 24 )  
( o  t í t u l o  po de  oc upa r  ta n ta s  l i nha s  qua nt a s  f or e m ne ce s sár i as )  

 
 
 
 

C a ix a  de  te x to  =  ind i c a ndo  o  t i po  de  t r a ba l ho ,   
a  d i sc i p l i na  c orr e spo nde nte  e  o  pro fe s so r   

or ie nta dor  (de s l oc a do  par a  a  d ir e i ta ,  
 e m le tr as  ta ma nho  1 2 )  

 
                                                                      
 
                                                                                                
 
 

                                                            (margens 2 cm) 

 
 
 

CIDADE 
(centrado na penúlt ima l inha,  em negrito e le tras maiúsculas tamanho máximo 24) 

ANO 
( c e n t r a d o  n a  ú l t i m a  l i n h a ,  e m  n e g r i t o  e  l e t r a s  t a m a n h o  m á x i m o  2 4 )  
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 NOME DO ALUNO 
( t í t u l o  c en tra do  a pe nas  na  1 ª  l i nha ,  e m ne gr i to  e  

l e tr a s  ve rs a i s  ta ma nho  má xi mo 2 4 )  
 

TÍTULO DO TRABALHO 
( ce n tra l i za do  e m ne gr i to  t a ma nho  má xi mo 24 )  

MO T I VO ,  DE ST IN O  e O RG ANI Z AÇÃ O  
(ce n tr a l i z a do  e m ne gr i t o  ta ma nho  1 2)  

 
 

BANCA EXAMINADORA 
(expressão centrada, em letras tamanho máximo 24) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(nome, credenciais e espaços para assinatura dos 
componentes da banca examinadora) 

-------------------------------------------------------------------- 

-------------------------------------------------------------------- 

-------------------------------------------------------------------- 
Local, data.



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dedicação especia l  à  Famíl ia   

que  tanto  ajudou e  tem ajudado,   

na concret i zação de mais  es te  sonho.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sinceros agradecimentos ,  

aos  Professores  e  Funcionários  da  

Faculdade,  pela  so l idariedade irrestri ta.  



 

 
 
 
 
 
 
 

RESUMO 
(Na  língua vernácula e em língua estrangeira) 

 
(T í tu l o  ce n tr a do  à  5c m da  mar ge m út i l  o u  à  8 c m da  bor da  do  pa pe l ,  

e m ne gr i to  e  l e tr as  ver sa i s  t a ma nho  má x i mo 2 4  –  Te x to  i n i c i a do  
co m par á gr afos  c om re c uo  de  2c m à  e s que r da ,  e m l e tr a s  nor ma is ,  
c o m fo nte  “Ti me s  N e w  Ro ma n”,  a l i nha me nto  j us t i f i c a do ,  t a ma nho  

1 2  e  e spaç a me nto  e n tre  l i nha s  s i mpl es ) .  
 
 
(Deve conter entre 100 a 500 palavras, apresentadas em 3 ou  no máximo 4 parágrafos) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Palavras chave: (no máximo 5) 



 
 
 
 
 
 

 

 
 

LISTA DE ILUSTRAÇÕES 
(desenhos, figuras, fotografias, gráficos mapas, quadros, tabelas ou figuras) 

 
( T í t u l o  c e n t r a d o  à  5 c m  d a  m a r g e m  ú t i l  o u  à  8 c m  d a  b o r d a  d o  p a p e l ,  e m  

n e g r i t o  e  l e t r a s  v e r s a i s  t a m a n h o  m á x i m o  2 4 )  
 
 
 
NOME DAS ILUSTRAÇÕES                                                                          - N.º da página 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(Só deve ser elaborada quando houver cinco ou mais ilustrações de cada tipo)



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

LISTA DE SÍMBOLOS E ABREVIATURAS 
 

( T í t u l o  c e n t r a d o  à  5 c m  d a  m a r g e m  ú t i l  o u  à  8 c m  d a  b o r d a  d o  p a p e l ,  e m  
n e g r i t o  e  l e t r a s  v e r s a i s  t a m a n h o  m á x i m o  2 4 )  

 
 
E x p r e s s õ e s  ( e m  o r d e m  a l f a b é t i c a )       -                          S i g n i f i c a d o s  
 
 
(não há a necessidade de que seja informada a página onde elas foram usadas em nossas 
escritas) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(Só deve ser elaborada quando houver cinco ou mais palavras ou expressões a serem 
explicados)



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SUMÁRIO 
 

( T í t u l o  c e n t r a d o  à  5 c m  d a  m a r g e m  ú t i l  o u  à  8 c m  d a  b o r d a  d o  p a p e l ,  e m  
n e g r i t o  e  l e t r a s  v e r s a i s  t a m a n h o  m á x i m o  2 4 )  

 

 
Principais Divisões do Trabalho .......................................................................... - n.º Página 
 
(deve conter a indicação de todas as divisões que o sucede, na ordem em que aparecem) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INTRODUÇÃO 
 

( T í t u l o  c e n t r a d o  à  5 c m  d a  m a r g e m  ú t i l  o u  à  8 c m  d a  b o r d a  d o  p a p e l ,  e m  
n e g r i t o  e  l e t r a s  v e r s a i s  t a m a n h o  m á x i m o  2 4 )  

 
AUTOR  
 
TEMA 
 
PROBLEMA(S) 
 
JUSTIFICATIVA(S) 
 
OBJETIVO(S) GERAL(IS) 
 
OBJETIVO(S) ESPECÍFICO(S) 
 
METODOLOGIA 
 
DELIMITAÇÃO 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DESENVOLVIMENTO 
 

( t í t u l o  c e n t r a d o  à  5 c m  d a  m a r g e m  ú t i l  o u  à  8 c m  d a  b o r d a  d o  p a p e l ,  e m  
n e g r i t o  e  l e t r a s  v e r s a i s  t a m a n h o  m á x i m o  2 4 )  

 
 

TEXTO 
( É  a  e s c r i t a  d o  a l u n o  –  o  t r a b a l h o  d e  s í n t e s e  d a  p a r t e  r e f e r e n c i a d a  –  

I n i c i a d a  c o m  p a r á g r a f o s  c o m  r e c u o  d e  2 c m  à  e s q u e r d a ,  e m  l e t r a s  e x p a n d i d a s  
p o r  1 , 5 ,  c o m  f o n t e  “ T i m e s  N e w  R o m a n ” ,  a l i n h a m e n t o  j u s t i f i c a d o ,  t a m a n h o  1 2  e  
e s p a ç a m e n t o  e n t r e  l i n h a s  d u p l o )  
 

CITAÇÃO 
(É a prova da veracidade da escrita do aluno – o trabalho de análise da parte 

referenciada) 
 

Ex.: 
... conforme  Ruiz (1996, p.79-80): “A folha de rosto deve repetir exatamente o que está 

escrito na capa [...]”, desta forma, ambas devem ser formadas ... 

 
“As finalidades das citações são: exemplificar, esclarecer, 

confirmar ou documentar a interpretação de idéias contidas no 

texto; por isso, são também denominadas ‘testemunho de 

autoridade’. Fazer uma citação corresponde a transcrever no 

trabalho um trecho com opinião de uma autoridade no assunto, 

retirando da bibliografia consultada. Vale lembrar que uma citação 

não substitui a redação do trabalho.” 

(ANDRADE, 1998, p. 84) 
 

 
 

(deve haver pelo menos uma citação / prova para cada parte do desenvolvimento)



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONCLUSÃO(ÕES) 
 

( T í t u l o  c e n t r a d o  à  5 c m  d a  m a r g e m  ú t i l  o u  à  8 c m  d a  b o r d a  d o  p a p e l ,  e m  
n e g r i t o  e  l e t r a s  v e r s a i s  t a m a n h o  m á x i m o  2 4 )  

 
 
 

(De mo ns t r a r  e ,  qua n d o  fo r  o  c a so ,  p rov a r  a s  re s po s t a s  o b t ida s ,  

r e f e re n t e  à s  pe rgu n ta s  d a  i n t ro d uç ão  a t ra vé s  de  IN D UÇ Ã O  ou  

D E D UÇ ÃO. )  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

REFERÊNCIAS 
 

( T í t u l o  c e n t r a d o  à  5 c m  d a  m a r g e m  ú t i l  o u  à  8 c m  d a  b o r d a  d o  p a p e l ,  e m  
n e g r i t o  e  l e t r a s  v e r s a i s  t a m a n h o  m á x i m o  2 4 )  

 
O que deve conter 

 

a) AUTOR (NOME e SOBRENOME em letras maiúsculas, seguidas de: 
vírgula, espaço, seu  Prenome e complementos, ponto e espaço; 

b) Título e subtítulo da matéria, de acordo como estiver apresentado na 
obra, em negrito, itálico ou sublinhado como efeito de destaque, seguido 
de ponto e espaço; 

c) Quando for o caso, título do periódico, revista ou jornal que contem a 
matéria. Neste caso, o destaque negrito, itálico ou sublinhado será 
elaborado neste item e não no título da matéria, seguido de ponto e 
espaço; 

d) número da edição a partir da segunda, seguido de ponto, espaço, a 
expressão “ed.” e espaço. Quando se tratar de artigo ou matéria 
publicada em revistas ou jornais, acrescentar: fascículo, número de 
publicação, data ou intervalo de publicação, paginação inicial e final e 
particulariedades que identificam a parte referenciada (separados por 
vírgula e espaço e terminada por ponto e espaço); 

e) local (cidade) de publicação, seguido de dois pontos e espaço; 
f) nome da editora, seguida de vírgula e espaço; 
g) ano da publicação e quando for o caso, a numeração correspondente ao 

volume da obra, separados por vírgula e terminado por ponto; 
h) quando se tratar de referências com endereço eletrônico, devem ser 

acrescidas das informações referentes à descrição física (CD-ROM, 
disquetes, on-line etc.). Os endereços obtidos on-line devem ser 
mencionados contidos entre os sinais < > (menor e maior que), seguido 
de espaço, a data de acesso ao documento, vírgula, espaço e dos dados 
referentes a hora, minutos e segundos, separados por dois pontos e 
finalizados por ponto. 

 



 

 

 
 
 
 
 

REFERÊNCIAS 
 

A G Ê N CI A E ST ADO e  E STA DO DE M I NA S.  CD -ROM  I I  G U ER R A 
M UN DI AL.  CO M PA C T DI SC –  D IG IT AL D AT A 9 82 . 0 3 6 .  R i o  de  
J a ne i r o :  SO N Y N M U SI C EN TE RT AIM ENT ,  s / d.  
 
B IME ST RE FI LH O,  G i no .  N ORM A S P A RA A P RE SE NT A ÇÃ O  DE  
T R AB ALH O S CIEN TÍ FICO S.  G uar at i ng ue tá :  O .G . E . ,  2 0 01 .  
( A po s t i la ) .  
 
C A V ALL ARI ,  Ma rc e l o  M usa .  Far das  a pose nta das .  Re v i s ta  ÉPO C A.  
N. º  23 7 .  Sã o  Pa u l o:  G LO B O,  2  de  de ze mbr o  de  20 0 2 .  p .  68 -6 9 .  
 
D E MO ,  Pe dr o .  CHA RM E DA E XC L USÃ O  SO CI AL.  Campi na s :  
A ut ore s  Ass o c i a dos ,  19 98 a .  
 
- - - - - .  ED UC A R PE L A PE SQ U I SA.  3 .  e d .  Ca mpi na s :  A utor e s  
A s soc i a do s ,  1 99 8 b.  
 
F A ZEN D A,  Iva n i ,  (O r g . )  e t  a l .  NO VO S E NF OQ UE S DA PE SQ U I SA 
E D UCA CI O N AL.  3 .  e d .  Sã o  Pa u l o :  C O RT E Z,  19 99 .  
 
F R EI RE,  Pa ul o .  PE D AGO GI A D A AU T O NO M IA :  Sa be re s  
ne c es sár i o s  à  pr á t i c a  e duc a t i v a .  5 .  ed .  São  P a ul o :  PA Z E T ER R A,  
1 9 97 .  
 
P O SSE BO M,  Fr a nc i sc o .  M AN U AL DE EL ABO R A ÇÃO  D E 
M O NOG R AFI A S D O C AE S.  Sã o  Pau l o :  POL ÍC I A MIL IT AR DO  
E STA DO D E SÃO P A UL O,  199 9 .  (Mo no gra f i a ) .  
 
SC O L A SE,  E duar do ,  M A I SO N NA VE,  Fa b i a no ,  GE R CHM A NN,  Lé o .  
P T não  c umpre  me ta s  de  r e fo r ma a grár i a .  Jor na l  FO LHA DE S .  
P A UL O .  Ano  82 .  N . º  26 . 9 2 6 .  São  P au l o :  Fo l ha  da  M a nhã,  do mi ngo ,  
2 2  de  de ze mbro  de  2 00 2 .  p .  A1 2 .  
 
SI L VA,  A ntô n i o  Ser af i m da .  FUM AR É  PER IG O SO .  11 /1 1 / 20 00 .  
< h t t p : / / w w w. ro ndo n i a . c o m/ ar t ig o_fuma r _ pe r i go s o . htm>  2 3  de  
de ze mbr o  de  20 02 .  1 0:3 9  



 
 
 
 
 
 
 
 
 

GLOSSÁRIO 
 

( T í t u l o  c e n t r a d o  à  5 c m  d a  m a r g e m  ú t i l  o u  à  8 c m  d a  b o r d a  d o  p a p e l ,  e m  
n e g r i t o  e  l e t r a s  v e r s a i s  t a m a n h o  m á x i m o  2 4 )  

 
E x p r e s s õ e s  ( e m  o r d e m  a l f a b é t i c a )                     -                          S i g n i f i c a d o s  
 
 
(não há a necessidade de que seja informada a página onde elas foram usadas em nossas 
escritas) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(Só deve ser elaborada quando houver cinco ou mais palavras ou expressões a serem 
explicados – Quando elaborado, substitui as palavras chave)



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

APÊNDICES / ANEXOS 
 

( T í t u l o  c e n t r a d o  à  5 c m  d a  m a r g e m  ú t i l  o u  à  8 c m  d a  b o r d a  d o  p a p e l ,  e m  
n e g r i t o  e  l e t r a s  v e r s a i s  t a m a n h o  m á x i m o  2 4 )  

 
 

 
Apêndice = elaborado pelo próprio autor 

 
Anexo = elaborado por terceiros 

 
(São identificados por letras maiúsculas.) 



4 QUALIFICAÇÃO – INICIAÇÃO CIENTÍFICA 

 

A p rese n ta ç ão  d o  t ra ba lh o  à  ba nc a  a va l i a do ra  ou  e m  se ma na  de  

i n i c i a çã o  c i e n t í f i ca ,  a t ra vé s  de  “Po s ter s ” .  

Sã o  a p re se n ta çõ e s  d e  t ra ba lh o s  v i a  c a r t a zes ,  c om  fo t o s ,  

f i g u ra s ,  e s que m a s ,  q u a dr os  e  t e x t os  c o nc i so s ,  r e f e re n te s  a  a l gum a  

e x p e r i ê nc i a ,  a t i v i dad e  ou  p ro po s t a .  Es t e s  “ p os t e r s”  f i ca m  e xp os t os  a o  

p ú b l ic o  pa r t i c i pan te ,  o  a u t o r  do s  mes m o s  c o l oc a nd o - se  à  d i sp os iç ã o  

p a r a  fo rne ce r  e v en t ua i s  e sc l a r ec im e n to s  q ue  f o re m  so l i c i t a d os  pe lo s  

o bse r va d ore s .  

M om e n to  i n te rm ed iá r i o  i mp o r t an te  pa ra  a  f i na l i zaç ão  e  

c o n c re t i zaç ão  d o  t ra ba lh o  –  É  um a  a p re se n t a çã o  o u  a v a l i a ç ão  p r e l im i na r  

d os  r e su l t ad o s  o b t i d os  nu m a  f a se  i n t e rm e d iá r i a ,  que  n ão  se j a  n em  m ui to  

i n i c i a l  nem  m ui to  f i na l ,  d e  mo d o  q ue  o  a l u n o  po ssa ,  ca so  n ec e s s i t e ,  

r eo r ie n t a r  sua s  a t i v i d a d es  d e  p e sq u i sa  e  re f l ex ã o .  R e prese n t a ,  a s s im ,  

u ma  c o n t r ib u i çã o  va l i osa  pa ra  o  a l u n o ,  ma s  t a m bé m  pa ra  o  o r i e n t ado r ,  

u ma  vez  q ue  t r a z  o  p o n t o  de  v i s t a  de  ou t ro s  l e i to r e s .  

O  “ p ô s te r”  d e ve  se r  e la bo ra d o  e m  f o lh a  de  p a pe l  A 1  (5 94  X 

8 4 1  m m)  c o nfo rm e  ex e m pl o  a  s e gu i r :  

 



TÍTULO DO TRABALHO (fonte 60) 
 

NOME DO ALUNO (fonte 60) 
Nº XX.XXX.XXX                   (fonte 20)                    Xª SÉRIE 

 

MEMORIAL (fonte 60) 
 (Credenciais do autor) 

(fonte 30) 
 

(Identificação precisa e concisa) 
Coordenação: Dr. / Ms. / Prof. / Orien. / Coord.   Nome do Orientador 

Curso: ADMINISTRAÇÃO DE EMPRESAS / CINÊNCIAS CONTÁBEIS.  
Org.: FACULDADE DE ADMINISTRAÇÃO, CIÊNCIAS ECONÔMICAS E 

CONTÁBEIS DE GUARATINGUETÁ  – FACEAG  
     Ano: 2010   (fonte 30) 

 
 

TEMA (fonte 30) 
(Histórico da origem e 

formação do título)     
(fonte 24) 

xxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

 
 

OBJETIVOS 
GERAIS 

(O que se pretende com o 
trabalho) 

(Resposta à pergunta = O 
quê?) 

xxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

 
 

RESUMO 
(Introdução) 
xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

 
REFERÊNCIAS 
(Fontes utilizadas até o 
momento) 

PROBLEMA 
(Pergunta cuja resposta dá 

origem à pesquisa) 
 (Resposta à pergunta = 

Como?) 
xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
 
 

OBJETIVOS 
ESPECÍFICOS 
(Como se pretende 

alcançar o objetivo geral) 
(Resposta à pergunta 

como?) 
xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

 
 

(Resumo - continuação) 
(Desenvolvimento) 

xxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

 
 
 
 

JUSTIFICATIVA 
.(Motivo da escolha do 

assunto / tema) 
xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

 
METODOLOGIA 

(Tipo de pesquisa = 
Indireta / Direta) 

DELIMITAÇÃO 
(Qual o limite pretendido 

pela pesquisa) 
xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

 
 
 

(Resumo - continuação) 
(Conclusão) 
xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

 
 
 
 
 



OBS.: O que se espera dos trabalhos: 
 
TCC = Uma demonstração da habilidade de trabalhar um tema com 
conhecimento e ordem (Adaptar o homem ao trabalho); 
 
Dissertação = trabalho ainda vinculado a uma fase de formação científica, 
sendo um exercício diretamente orientado, primeira manifestação de trabalho 
pessoal sistemático de pesquisa e idéias (Adaptar o trabalho ao homem); 
 
Tese = Como os outros, é trabalho demonstrativo, de cunho científico e 
monográfico, no entanto, espera-se uma contribuição suficientemente original a 
respeito do tema pesquisado, representando um avanço na área (Adaptar o 
homem ao homem). 
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C R O N O G R A M A    T C C    2010 
 

22 de fevereiro (segunda-feira) 
Divulgação da lista preliminar de alunos habilitados* em condições de apresentar o 
TCC. 
 
23 de fevereiro (terça-feira) 
Sorteio das senhas para escolha dos professores orientadores para os alunos 
remanescentes do Pré-TCC 2009 (alunos que não cumpriram a etapa na data 
correta e alunos não matriculados em 2009). 
 
Divulgação dos compromissos anteriores assumidos pelos professores orientadores 
em 2009 (etapa original de Pré-TCC). 
 
24 e 25 de fevereiro (quarta e quinta-feira) 
Divulgação da lista completa de professores orientadores e suas disponibilidades e 
compromissos anteriores. 
 
Escolha dos professores orientadores conforme seqüência de senha. 
 
08 de março (segunda-feira) 
Apresentação da proposta aos alunos e das normas de elaboração do TCC. 

Divulgação dos temas por núcleo e a data do início das orientações. 

 

08 de março (segunda-feira) 
Escolha dos temas. 
Orientação Coletiva, março/2010. 
Agendamento das primeiras orientações individuais, abril/2010. 
Estabelecer sistemática e cronograma de trabalho com o professor orientador. 
 

09 de março (terça-feira) 

Palestra: Técnicas de Plataforma (aulas Expositivas) com o Prof. Bueno as 19:30h. 
 
Palestra Normatização de trabalhos acadêmicos com Prof. Gino as 21:00h. 
 
15 de março (segunda-feira) 
Normas para Digitação do TCC – serão apresentadas até 15 de março. Estarão 

contidas no Manual para Elaboração dos Trabalhos Acadêmicos no site da 

OGE/FACEAG. 

 

06 a 09 de abril (terça-feira à sexta-feira) 
Elaborações dos TCCs dos alunos que concluem o curso em junho. 

Elaboração do Projeto de Pesquisa/Ensaio. 



Início das orientações individuais do 1º semestre (abril e maio) e orientação para o 

desenvolvimento da pesquisa.  

Levantamento das Referências. 

 
26 a 30 de abril (segunda a sexta-feira) 
Entrega do Projeto de Pesquisa na Gerência de Práticas dentro das normas da 
Faculdade de Administração, Ciências Econômicas e Contábeis de Guaratinguetá. 
 
▲Abril - Maio▼ (orientações individuais) 
As orientações individuais serão divulgadas de acordo com a entrega das 
disponibilidades dos professores. 
 
03 a 07 de maio (segunda a sexta-feira) 
Composição da Banca Examinadora dos TCC’s de alunos que concluem o curso em 
junho. 
 
Agosto e setembro/outubro  
Orientações individuais - agendado pelo Prof.(a) Orientador(a) 

Elaboração do Trabalho Acadêmico. 

Organização da Apresentação Oral. 

 
04 a 08 de outubro (segunda a sexta-feira) 
Entrega de uma (01) cópia do TCC (parcial) ao Prof.(a) orientador(a). 
 
Nesta fase o professor orientador deverá fazer as correções para a possível 
apresentação do TCC durante a semana da IX mostra de iniciação científica e 
cultural da FACEAG. 
 

13, 14 e 15 de outubro (quarta a sexta-feira) 
IX Mostra de Iniciação Científica e Cultural da Faculdade de Administração, 

Ciências Econômicas e Contábeis de Guaratinguetá. Os trabalhos escolhidos 

segundo os critérios da FACEAG deverão ser apresentados ao público. 

 

25 a 29 de outubro (segunda a sexta-feira)  
Entrega de duas (02) cópias do TCC, ao Professor Orientador e examinador, dentro 

das normas da Faculdade de Administração, Ciências Econômicas e Contábeis de 

Guaratinguetá. Nesta fase o professor orientador deverá fazer as correções para a 

possível apresentação do TCC durante a semana da IX mostra de iniciação científica 

e cultural da FACEAG. 

 

03 a 29 de novembro 



Composição da Pré-banca. 

Apresentação dos alunos na Pré-banca conforme calendário da FACEAG. 

 
29 de novembro a 03 de dezembro 
Entrega do TCC na Gerência de Práticas com todas as correções exigidas na Pré-

banca.  

Atendendo a exigências intrínsecas do MEC, entrega, gravados em CD-ROM: 

� 1 arquivo eletrônico com extensão .PDF contendo a totalidade do trabalho 

impresso e corrigido. 

� 1 arquivo eletrônico com extensão .DOC contendo partes específicas para 

publicação em coletânea de trabalhos (conforme modelo no site da 

faculdade). 

(não haverá prorrogação do prazo estipulado). 

 
13 a 23 de dezembro 
Apresentação oral dos TCC’s às bancas examinadoras (somente os trabalhos 
aprovados na pré-banca e corrigidos poderão participar desta etapa). 


